ATRIBUTII - Functie publicd de executie de consilier clasa I grad superior la Compartimentul Financiar
Contabilitate a Directiei Economice din Aparatul de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

- Raspunde pentru Inregistrarea in contabilitate a tuturor documentelor in care sunt consemnate drepturile si
obligatiile banesti ale salariatilor municipiului Giurgiu precum si alte operatiuni economice financiare
(51.02.10 ; 54.02.10)

- Asigurd evidenta analiticd si sinteticd a conturilor (421,423,425,427,428,431,437,444, 550.06, 641, 645)
intocmit si verificat fise cont, balante analitice. Verifica lunar fisele de cont sau balantele analitice, dupi
caz, cu balanta de verificare sintetica ;

- Asigurd respectarea Legii nr. 22/1969, urméreste si rispunde de corectitudinea garantiilor materiale si
banesti pentru fiecare gestionar ;

- Intocmeste pe baza centralizatorului de salarii actele de baci si efectueazi controlul salariilor la Trezoreria
Municcipiului Giurgiu

- Intocmeste ordinele de platd privind contributiile la bugetul statului aferent salariilor; intocmirea
centralizatorului si urmérirea extraselor de cont privind conturile de salarii si notele contabile aferente

- Raspunde de evidenta documentelor din operatiunile curente pe cap itol (cont) 70.02.20.30.30 ( toate
subcapitolele) pentru prestari servicii publice, precum si pentru cheltuielile angajate de Directiile de
specialitate pe acest capitol , titlu de cheltuiald, respectiv articol ;

- Intocmeste OP furnizori clienti pentru conturile mai sus mentionate , respectiv serviciile de mai sus ;

- Réaspunde de evidenta angajamentelor bugetare si legale pentru operatiunile curente pe capitolele
mentionate mai sus si Intocmeste note contabile pentru angajamentele bugetare si legale la care asigurd
evidenta ;

- Evidentd analitica conturi in afara bilantului 8067, 8066, 8060 ;

- Réspunde de Inregistrarea corectd si la timp a garantiei de bund executie pentru lucrérile de servicii
conform documentelor primite( OP sau scrisoare de garantie) in conturile in afara bilantului 8049 ; 8050.

- Verificd situatiile financiare trimestriale ale subunititilor Directia Impozite si taxe locale, Directia de
Asistentd Sociald , Directia Politie Localé ; scoli, CC Ion Vinea ( situatia fluxurilor de trezorerie)

- Raéspunde de evidenta angajamentelor bugetare si legale pentru operatiunile curente pe apitolele mentionate
mai sus si intocmeste note contabile pentru angajamentele bugetare si legale la care asiguri evidenta ;

- Participd la elaborarea proiectelor BVC ale Directiei Impozite si taxe locale, Directia de Asistenta Sociald ,
Directia Politie Locala ; scoli, CC Ion Vinea, BVC centralizat , situatii diverse ;

- Participd la elaborarea situatiilor financiare lunare, trimestriale si anuale Directia Impozite si taxe locale,
Directia de Asistentd Sociald , Directia Politie Local ; scoli, CC Ion Vinea, centralizat ;

- Raspunde pentru realizarea calitativa si in termen a lucrérilor ;

- Raéspunde pentru respectarea legalitatii ;

- Raéspunde pentru exactitatea datelor furnizate ;

- Respectd normele de securitate si sdnétate in munci ;

- Réspunde pentru péstrarea documentelor in baza carora s-au facut inregistririle contabile de la data
primirii acestora pana la predarea lor la arhiva institutiei ;

- Indeplineste si alte atributii previzute de reglementirile legale In vigoare sau dispuse de conducerea
primdriei. Are obligatia de a cunoaste si celelalte operatiuni care se desfdsoard in cadrul biroului Buget,
atfel ca in situatiile neprevazute si poatd intocmi documentele solicitate de citre conducerea primaériei sau
de alte institutii ;

- Urmdreste inregistrare si calculul de penalitéti pentru diversi dbitori ;

- Studierea si cunoasterea procedurilor de lucru a Standerdelor de C{MCM

- Raspunde contraventional, administrativ civil sau penal pentru fapL\tale sdvarsite In exercitarea atributiilor

Director-e: ecgiw \\
/En, CRISE’EA A \/



